INSTITUTO
de CULTURA
PUERTORRIQUENA

9 de agosto de 2013

Orden Administrativa Nam. 2013-04

A: SECRETARIOS DE DEPARTAMENTOS, JEFE DE AGENCIAS, DIRECTORES DE
CORPORACIONES PUBLICAS Y ALCALDES

ATENCION: ADMINISTRADORES DE DOCUMENTOS

I ASUNTO

A LOS FINES DE ESTABLECER LAS NUEVAS TARIFAS POR LOS SERVICIOS QUE OFRECE EL
PROGRAMA DE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS PUBLICOS, ARCHIVO GENERAL DE
PUERTO RICO.

IL. BASE LEGAL

Conforme el Plan de Reorganizacién Nim. 3 de 21 de noviembre de 2011, Capitulo IX,
Articulo 65. - dispone lo siguiente: “Transferencias de Programas de la Administracién. Se
transfiere al Archivo General de Puerto Rico adscrito al Instituto de Cultura Puertorriquefia el
Programa de Administracién de Documentos Publicos de la Administracion.”

III. PROPOSITO

Esta Orden Administrativa incluye las nuevas tarifas que se cobraran por los servicios que
se ofrecen en el Programa de Administracion de Documentos Publicos, Archivo General de
Puerto Rico, adscrito al Instituto de Cultura Puertorriquefia.
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PROGRAMA DE ADMINISTRACION
cODIGO DE DOCUMENTOS PUBLICOS (PADP) COSTO TOTAL
PADP 1-01 ADIESTRAMIENTO BASICO PARA $850
ADMINISTRADORES DE DOCUMENTOS
(SEMANA-5 DiAS-COSTO POR PARTICIPANTE)
cODIGO LISTA DE ADIESTRAMIENTOS INDIVIDUALES
PADP 1-02 LEY Y REGLAMENTOS $150
PARA LA ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS PUBLICOS
(3.5 HORAS - COSTO POR PARTICIPANTE)
PADP 1-03 INVENTARIO Y PLAN DE RETENCION DE DOCUMENTOS $175
PUBLICOS, (6 HORAS - COSTO POR PARTICIPANTE)
PADP 1-04 PREPARACION DE LISTAS DE DISPOSICION $175
DE DOCUMENTOS PUBLICOS
(6 HORAS - COSTO POR PARTICPANTE)
PADP 1-05 ADMINISTRACION DE CORREQ $100
(1.15 HORAS - COSTO POR PARTICIPANTE)
PADP 1-06 ADMINISTRACION DE FOTOCOPIADORAS, $100
(1.15 HORAS - COSTO POR PARTICIPANTE)
PADP 1-07 ORGANIZACION DE LOCALES PARA ARCHIVO $100
(3.5 HORAS - COSTO POR PARTICIPANTE)
PADP 1-08 SISTEMA DE ARCHIVO $100
(2.5 HORAS - COSTO POR PARTICIPANTE)
PADP 1-09 PROTECCION DE DOCUMENTOS ESENCIALES $100
(2 HORAS - COSTO POR PARTICIPANTE)
PADP 1-10 INTERVENCIONES SOBRE LA PRACTICA Y EFECTIVIDAD $100
DE LA ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS,
Y PLAN DE ACCION CORRECTIVA
; (1.5 HORAS - COSTO POR PARTICIPANTE)
CcADIGO LISTA DE COSTOS POR SERVICIOS COSTO TOTAL
PADP 1-11 ASESORAMIENTO PARA LA ORGANIZACION DE LOCALES $100
PARA ARCHIVO DE DOCUMENTOS INACTIVOS
(4 HORAS - COSTO POR PARTICIPANTE)
PADP 1-12 ASESORAMIENTO PARA AGENCIAS, $60/PH
CORPORACIONES PUBLICAS O MUNICIPIOS
(VISITAS POR HORA)
PADP 1-13 AUTORIZACION PARA DISPOSICION DE DOCUMENTOS $500
MEDIANTE DISPENSA DE EMERGENCIA
PADP 1-14 EVALUACION DE INVENTARIOS Y PLANES DE $60/PH
RETENCION DE DOCUMENTOS
PADP 1-15 EVALUACION DE NORMAS Y PROCEDIMIENTOS DE LAS $60/PH
FASES DE DOCUMENTOS PUBLICOS
PADP 1-16 INSPECCION DE ARCHIVOS INACTIVOS UTILIZADOS $350
PARA CONSERVAR DOCUMENTOS PUBLICOS
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PROGRAMA DE ADMINISTRACION
cODIGO DE DOCUMENTOS PUBLICOS
COSTO TOTAL
PADP 1-17 INSPECCION DE LOCALES (VACIOS) PARA $175
CONSERVAR DOCUMENTOS PUBLICOS
PADP 1-18 INSPECCION DE LOCALES (LLENOS) PARA CONSERVAR $175
DOCUMENTOS PUBLICOS
PADP 1-19 PREPARACION, EVALUACION Y APROBACION DE LISTAS $60/PH
DE DISPOSICION DE DOCUMENTOS

Para mas informacién pueden comunicarse al ”rogrania de Adminiscrucion de Documentos
Piiblicos (PADP), Archivo General de Puerto Rico al 787-725-1060, Extensiones 2016, 2018
y 20109.

Iv. VIGENCIA

Esta Orden Administrativa tendra vigencia inmediata.

ARCHIVO GENERAL DE PUERTO RICO
PROGRAMA DF ADMINISTRACION DF DOCUMEPNTOS PUREIC OS
PO Box 9024184 San Juan, Puerto Rico 00902-4184

Tel: (787) 725-1060 Ext. 2016,2018 y 2019 Fax: (787) 725-1685
correo electrénico: archivogenersi@icp.gobierno.pr; progdocpub@icp.cobierno.pr




